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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE INFRACOES DISCIPLINARES

Este manual tem por base a Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro e o Regulamento Interno do
Agrupamento de Escolas Rio Novo do Principe.

Surge com a necessidade de uniformizacéo de procedimentos que deem resposta as diversas
ocorréncias disciplinares, enquadrado com a legislagao vigente.

Infracdo (artigo 22.°)

1. Aviolacao pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 10.° ou no Regulamento
Interno do Agrupamento, de forma reiterada e ou em termos que se revelem
perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das relacbes no
ambito da comunidade educativa, constitui infracao disciplinar passivel da aplicacédo de
medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria.

Finalidades das medidas (artigo 24.°)

1. As medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades
pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no
exercicio da sua atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a
seguranca de toda a comunidade educativa.

2. As medidas corretivas e disciplinares sancionatorias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a corre¢do do comportamento perturbador e o
reforco da formagéo civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracao
na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem.

3. As medidas disciplinares sancionatorias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades
punitivas.

4. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatdrias devem ser aplicadas
em coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua
educacéo e formacdo, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e
do Projeto Educativo do Agrupamento, nos termos do respetivo Regulamento Interno
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MEDIDAS DISCIPLINARES (artigos 26.° e 28.°)

Medidas disciplinares corretivas (artigo 26.%, n.° 2)

Tipo de Medida

Competéncia

Procedimentos

a) Adverténcia.

Na sala de aula - é da
exclusiva competéncia do
professor.

Fora da sala de aula - é da
competéncia de qualquer
professor ou membro do
pessoal ndo docente.

b) Ordem de saida da sala de
aula ou outros locais onde se

Medida excecional e tomada
apenas em ultimo recurso
quando as estratégias ndo
resultam. Tem que ser
obrigatoriamente acompanhada
do encaminhamento do aluno
para 0 Gabinete de Apoio ao

desenvolva o trabalho - Professor Aluno (GAA) com uma tarefa
escolar. a ser realizada pelo aluno,
fazendo ainda uma reflexé@o
escrita a entregar
no SPO.AS.
A ocorréncia deve ser registada
na plataforma INOVAR. (i)
c) Realizacéo de tarefas e - Audigéo do Diretor de Turma
atividades de integracdo na | - Diretor. ou do Professor Titular de
escola ou na comunidade. Turma. (ii).
d) Condicionamento no
acesso a certos espacos - Audicdo do Diretor de
escolares ou na utilizacdo de | - Diretor. Turma ou do Professor Titular
certos materiais e de Turma. (iii)
equipamentos.
- Audigéo do Diretor de Turma
e) Mudanca de turma. - Diretor. ou do Professor Titular de

Turma.

Notas Importantes:

(i) Regulamento Interno, artigo 108.° - Medidas Disciplinares Corretivas:

“7. A aplicacao no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo Aluno da medida corretiva de
ordem de saida da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo Professor, ou pela quinta
vez, independentemente do Professor que a aplicou, implica a analise da situagdo em Conselho de
Turma (em reunido deste 6rgao), tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da
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proposta de aplicagdo de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias, nos termos da
legislacdo em vigor.

8. A segunda ordem de saida da sala de aula, o Encarregado de Educac&o sera chamado para
tomar conhecimento da ocorréncia.”

(if) Regulamento Interno, artigo 108.° - Medidas Disciplinares Corretivas:
*10 a) Manutencdo dos espacos Exteriores e interiores;
b) Tarefas na Biblioteca Escolar;
¢) Ajuda no Bufete;
d) Leitura e transcrigdo de normativos legais, no sentido de uma maior consciencializacdo pelos
valores da liberdade e da justica;
e) Elaboracao de um trabalho no &mbito da Educacao para a Cidadania com incidéncia no dever
violado;
f) Participacdo, sempre que possivel, nos trabalhos de organizacao, preparacao e execucao de
reparacOes decorrentes da infracao:

i. A supervisdo destas medidas é realizada pelo Assistente Operacional em servi¢o no

espaco previsto para o cumprimento da medida;

ii. A aplicacdo da medida corretiva prevista implica a redacao obrigatoria de uma reflexéo

sobre o(s) dever(es) violado(s).”

(iif) Regulamento Interno, artigo 108.° - Medidas Disciplinares Corretivas:

“11. Para a aplicacdo da medida corretiva prevista na alinea d), do n.° 2, consideram-se espagos
escolares e equipamentos de acesso condicionavel, designadamente, a sala de convivio dos
Alunos e os campos de jogos exteriores, a qual ndo pode ultrapassar o periodo de tempo
correspondente a um ano escolar.”

Medidas disciplinares sancionatdrias (artigo 28.%, n.° 2)

Tipo de Medida Competéncia Procedimentos
a) Repreenséo - Na sala de aula: é da - Averbamento no Processo
Registada. competéncia do professor. Individual do Aluno.

- Fora da sala de aula: é da

competéncia do Diretor.
b) Suspenséo da - Diretor. - Procedimento disciplinar sumario:
escola até 3 dias Uteis. audiéncia prévia do aluno e

exercicio do direito de defesa.

¢) Suspensdo da - Diretor. - Necessidade de procedimento
escolaentre4 e 12 disciplinar (art.° 30.)
dias teis.
d) Transferéncia de - Diretor-Geral da - Necessidade de procedimento
escola. Educacéo. disciplinar (art.° 30.9)
e) Expulséo da escola | - Diretor-Geral da Educacdo | - Necessidade de procedimento

(com possibilidade de disciplinar (art.? 30.9)

delegacéo)
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Tipificacdo de infracbes

Grau Comportamento Acoes Responsavel Local
- Registo do
comportamento
- Intervir despropositadamente na na plataforma
aula; INOVAR. Com
- Brincar durante as aulas; conhecimento
- Provocar os colegas; ao Diretor de Sala de
- ) L : Professor
- Utilizar pastilha elastica; Turma/Titular aula
- Usar vestuario nao adequado; de Turmae ao
— - Sujar o espaco escolar; Encarregado de
1 (Ligeira) | _ Outros de igual gravidade. Educacéo.
- Repreensdo
Registada
Professor;
- Provocar os colegas; Diretor de

- Preenchimento

S Turma/Titular | Recinto
de Participacao

- Sujar o espaco escolar;

- Outros de igual gravidade. N de Turma; escolar
de Ocorréncia. i
Assistente
Operacional
- Registo do
A comportamento
- Reincidéncia em qualquer uma das lataf
infracOes ligeiras; na plataforma
P INOVAR. Com
- Entrada e saida na/da sala de aula )
. conhecimento
desordeira; )
- Usar linguagem impropria; a0 Dlreto_r de
~ ] ' Turma/Titular
- N&o acatar as ordens; Sala de

de Turmae ao Professor

- Escrever, rabiscar ou desenhar no aula
e ; . Encarregado de
mobiliario ou destruir material «
i Educacéo.
escolar; «
. . . - Repreensao
- Utilizar qualquer meio multimédia ;
2 (Grave) < . ) Registada
ndo autorizado pelo professor; o
. . Comunicacgéo
- Outros de igual gravidade. .
escrita ao
Diretor.
- Reincidéncia em qualquer uma das
infracOes ligeiras; Professor;
- Usar linguagem impropria; Diretor de

Preenchimento

e Turma/Titular | Recinto
de Participacao

- N&o acatar as ordens;

- Escrever, rabiscar ou desenhar nas N de Turma; escolar
g de Ocorréncia .
paredes, mobiliario ou qualquer outra Assistente
parte dos edificios ou destruir Operacional.
material escolar;
N
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- Utilizar qualquer meio multimédia
ndo autorizado;

- N&o cumprir as regras dos espacos
(refeitdrio, bufete, biblioteca,
polivalente, ...);

- Participar em lutas e gritarias no
recinto escolar;

- Correr ou gritar nos corredores da
escola;

- Provocar conflitos verbais ou
fisicos com os colegas;

- Outros de igual gravidade.

3 (Muito
Grave)

- Reincidéncia em qualquer das
infracOes graves;

- Recusa no cumprimento de
qualquer uma das sancdes que Ihe
seja aplicada;

- Roubo/furto;

- Ofensas verbais para com
Professores/Assistentes/Colegas;
- Descriminacéo;

- Provocacgao/coercao;

- Espalhar rumores ou mentiras;

- Ameagcas/intimidagao
(pares/professores/Assistentes);

- Perseguicao;

- Violéncia fisica;

- Humilhacg&o publica ou privada
(SMS, web, etc.);

- Destruigéo de propriedade alheia;
- Outros de igual gravidade.

Preenchimento
de Participacao
de Ocorréncia

Professor;
Diretor de
Turma/Titular
de Turma;
Assistente
Operacional

Sala de
aula ou
Recinto
Escolar

Participacao de Ocorréncia

Nos casos evidenciados anteriormente, todos os agentes deverdo dar a conhecer o
acontecimento de indisciplina ocorrido.

1.

Professores

Se ocorrer em contexto de sala de aula, com gravidade de grau 1, devera fazer o Registo
na plataforma INOVAR, dando informagéo ao Diretor de Turma/Titular de Turma;

Se ocorrer em contexto de sala de aula, de acordo com a gravidade — grau 1 ou 2 — pode
aplicar ao aluno uma Repreensdo Registada, seguindo o procedimento de registo na
plataforma INOVAR, dando informagéo ao Diretor de Turma/Titular de Turma e ao

Diretor;
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No caso de gravidade de grau 3, dentro ou fora da sala de aula, devera dar informacéo
ao Diretor de Turma/Titular de Turma e ao Diretor, por escrito;

Verificar se a algum aluno foi aplicada a medida “Ordem de saida de sala de aula” por
trés vezes. Se tal acontecer, deve comunicar o facto ao Diretor de Turma para que
proceda a marcacao de uma reuniao de Conselho de Turma.

Diretor de Turma/Titular de Turma

Apos rececdo de comunicacao de outro professor, atraves da plataforma INOVAR ou
por outro meio escrito, se a ocorréncia for de grau 1 ou grau 2 e esse professor jé tiver
aplicado sancdo, devera comunicar o facto ao encarregado de educacéo;

Apobs ser contactado por um aluno da sua Turma sobre um ato que este tenha sido alvo
ou tenha presenciado, deve solicitar que o mesmo coloque essa ocorréncia por escrito,
de modo a poder dar seguimento a situacao;

Verificar, de acordo com a gravidade da ocorréncia, ou com o desenquadramento de
aplicacdo das Medidas Disciplinares Corretivas do artigo 26.°, alineas a) e b), se a acdo
do aluno se enquadra nas alineas c), d) e €), do artigo 26.° ou ainda se podera enquadrar-
se nas Medidas Disciplinares Sancionatorias, do artigo 28.%, com a excecdo da alinea a),
dentro de sala de aula. Nestas situagdes, a ocorréncia disciplinar deve ser comunicada
por escrito ao Diretor;

Ter atencdo que a aplicacdo, ao mesmo aluno, da medida corretiva de ordem de saida
da sala de aula pela terceira vez, por parte do mesmo Professor, ou pela quinta vez,
independentemente do Professor que a aplicou, implica a analise da situacdo em
Conselho de Turma (em reunido deste 6rgdo), tendo em vista a identificacdo das causas
e a pertinéncia da proposta de aplicacdo de outras medidas disciplinares corretivas ou
sancionatorias, nos termos da legislacdo em vigor. Sendo que, a segunda ordem de saida
da sala de aula, o Encarregado de Educacéo deve tomar conhecimento da ocorréncia;
De acordo com o ponto 1, artigo 34.° da Lei n.°51/2012, de 5 de setembro, cabe ao
Diretor de Turma/Titular de Turma o acompanhamento do aluno na execucéo da medida
corretiva ou disciplinar sancionatdria, devendo articular com o encarregado de educacéao
a sua implementacdo, de modo a assegurar a resposta educativa necessaria, bem como
corresponsabilizar todos os intervenientes.

Alunos

Sempre que um aluno seja alvo de algum tipo de ac&o negativa de um colega ou colegas,
ou tenha testemunhado essa situacdo, deve dar conhecimento ao seu Diretor de
Turma/Titular de Turma ou, em caso de urgéncia, deve comunicar a um Professor ou a
um Assistente Operacional, preferencialmente por escrito.

Assistentes Operacionais
No caso de presenciar alguma agdo passivel de ocorréncia disciplinar, deve realizar
participacdo escrita e entregar a mesma ao Diretor de Turma/Titular de Turma do aluno;

N
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Se um aluno solicitar o formulario de participacdo de ocorréncia, o Assistente
Operacional deve acompanhar o mesmo ao PBX (escola sede) ou Coordenador de
Escola (1.° ciclo), de modo a ter a possibilidade de preenchimento do documento;
Deve entregar o formulario ao Diretor de Turma/Titular de Turma ou, na auséncia deste,
na Direcdo.

Participacao Escrita

Os formularios encontram-se no PBX (escola sede) ou com o Coordenador de Escola
(1.° ciclo);

A participacao escrita pode ocorrer por email, ou através de formulario proprio;

Se for realizada em formulario préprio, 0 mesmo deve ser trancado, apos preenchimento
e entregue ao Diretor de Turma/Titular de Turma, ou a um Assistente Operacional, o
qual deve datar e assinar a rececao.

N
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PARTICIPACAO DE OCORRENCIA

Nome
(n.° ,turma___ ;ano )
Nome do(s) envolvido(s) na ocorréncia
(n.° ,turma__ ano )
(n. ,turma __ ano )
(n.° ,turma____,ano__ )

Descricao da ocorréncia

Data / / Assinatura;

Data / / Recebido por:

Pagina n.° de
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